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РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ 

УКРАИНСКОЙ ИНТЕГРИРОВАННОЙ СИСТЕМЫ ТРАНСФЕРА ТЕХНОЛОГИЙ
Регламент работы Украинской интегрированной системы трансфера технологий устанавливает порядок организации ее деятельности, связанной с осуществлением функций и задач в сфере трансфера технологий.
1. Общая информация
Украинская интегрированная система трансфера технологий (далее - УИСТТ или Система) размещена на электронной платформе украинской интегрированной системы трансфера технологий, созданной по заказу Государственного агентства по вопросам науки, инноваций и информатизации Украины, и предназначена для накопления и обеспечения оперативного обмена информацией между разработчиками и потребителями инновационной продукции. 

Система предполагает объединение в самостоятельную сетевую структуру организаций, работающих в области инноваций и трансфера технологий, имеют необходимую клиентскую базу, опыт предоставления услуг в этой сфере и могут войти в сеть интегрированным членом. 

Основное отличие, что отличает этот инструмент от других инструментов трансфера технологий - это сетевое  взаимодействие между участниками системы.
Методология и инструменты работы УИСТТ, а также форматы предоставления технологических запросов и предложений, совместимые с методологией, инструментами и форматами с европейскими, российскими и другими сетями (EEN, RTTN, UNIDO). Это позволит эффективно осуществлять обмен технологической информацией и осуществлять поиск партнеров для научно-технологического сотрудничества не только в Украине, но и за рубежом.
2. Цели  и  задачи
Главная цель создания Системы - формирование эффективного инструмента, направленного на комплексную и систематическую поддержку процессов трансфера технологий, расширения региональной и межрегионального взаимодействия между субъектами инновационной деятельности и трансфера технологий и создания условий для продвижения инновационных технологий и высокотехнологичной продукции на внутренний и внешний рынки.

Основные задачи Системы:
· выявление технологических потребностей и имеющихся технологических разработок в научных организациях, предприятиях и компаниях;
· формирование единой базы технологических запросов и предложений;
· обеспечение открытого доступа к информации относительно технологий и других объектов интеллектуальной собственности, которые имеют коммерческую ценность;
· распространение технологической информации среди научных организаций и предприятий;
· помощь научным организациям и предприятиям в поиске партнеров для осуществления трансфера технологий как в Украине, так и за рубежом;
· создание прозрачного процесса взаимодействия технологических брокеров и потенциальных покупателей;
· поиск партнеров для реализации международных инновационных проектов, включая совместное участие в проектах, финансируемых Европейской Комиссией.
3.  Организационная структура
3.1. Участники системы - организации инновационной инфраструктуры, которые осуществляют свою деятельность в сфере трансфера технологий, имеют широкую клиентскую базу и возможность предоставлять своим клиентам услуги, определенные настоящим Регламентом (раздел 4). Участники системы должны пройти обязательную процедуру сертификации для обеспечения предоставления качественных услуг, поиск и распространение технологической информации.
3.2 Координатор системы - один из участников системы, который осуществляет оперативное управление системой, сертификацию, обучение и методическую поддержку участников системы, контроль за соблюдением Регламента УИСТТ, поддерживает работу электронной платформы и веб-сайта системы, обеспечивает развитие международного сотрудничества. Функцию координатора системы выполняет Центр научно-технической информации и содействия инновационному развитию Украины (Укртехинформ).
3.3. Партнеры системы - организации инновационной инфраструктуры, независимо от формы собственности, на постоянной или временной основе оказывают услуги в области научно-технической экспертизы, защиты интеллектуальной собственности, менеджмента, маркетинга, консалтинга, рекламной и информационной деятельности. Партнер должен иметь специалистов заявленного профиля.

Партнер системы, может быть одновременно и участником системы, если он прошел процедуру сертификации и заключил соответствующие договоры с Координатором системы.

3.4. Клиенты системы - "продавцы" и "покупатели" технологий: академические и отраслевые научно-исследовательские институты, университеты, компании малого, среднего и крупного бизнеса, частные лица, осуществляющие продвижение технологической информации и поиск технологических партнеров. Клиентом системы может стать любое физическое или юридическое лицо, которое заполнило и направило в организацию-участника УИСТТ технологический профиль для размещения его на сайте Системы.

3.5. Для более эффективного взаимодействия, с целью создания общих рекомендаций и документов, участники УИСТТ могут создавать рабочие группы, в которых участвуют их представители.
4. Услуги
4.1. Участники системы предоставляют клиентам базовый пакет услуг, связанный непосредственно с трансфером и коммерциализацией технологий:
· выявление технологических разработок, пригодных для коммерциализации, и выявление потребностей в технологиях или НИОКР;

· осуществление технологического аудита - проверка предложений и запросов на техническую состоятельность и готовность к трансферу;
· помощь в подготовке профилей технологических предложений и запросов (ТП / ТЗ) в соответствии со стандартами УИСТТ и размещение профилей на электронной платформе;
· поиск в Системе профилей ТП / ТЗ, отвечающих потребностям клиента;
· поиск потенциальных партнеров и содействие в установлении прямых контактов и проведении переговоров о технологическом сотрудничестве;
· информационная и консультационная поддержка клиентов относительно участия в рамочных программах ЕС (прежде всего - FP7) и помощь в поиске партнера;
· информирование о конкурсах и программы, которые оказывают финансовую поддержку проектам коммерциализации технологий и консультационная поддержка по вопросам участия в таких конкурсах и программах.
4.2. Качество базовых услуг должно соответствовать установленным в Системе требованиям. Рекомендуется предоставлять базовые услуги государственным учреждениям, которые являются клиентами системы, бесплатно.
4.3. Участники системы могут предоставлять клиентам другие услуги на договорных условиях: инвестиционные, управленческие, юридические и другие виды консалтинговых услуг. Кроме того, участники системы могут использовать в своей работе возможности и компетенции других организаций, например, научно-технической экспертизы, предоставление услуг в сфере защиты интеллектуальной собственности, привлекая для этого экспертов и специалистов другого центра или перенаправляя своего клиента в другой центр.
5. Функции, права и обязанности Координатора системы
5.1. Координатор системы заключает договора с участниками, партнерами и клиентами системы, устанавливает и утверждает Регламент и процедуры взаимодействия участников МТТУ, координирует деятельность Системы.

5.2. Функцию координатора системы выполняет ГП «Центр научно-технической информации и содействия инновационному развитию Украины (Укртехинформ)
Основные функции Координатора системы.

5.2.1. Работа с участниками УИСТТ:

· контроль за соблюдением Регламента Системы;

· сертификация и обучение участников УИСТТ по вопросам предоставления комплекса информационных и консультационных услуг;
· методическая и консультационная помощь;

· организация выставок, конференций, семинаров;

· представительство интересов УИСТТ.
5.2.2. Администрирование электронной платформы:
· администрирование и обеспечение защиты базы данных;

· оперативное наполнение информации;

· техническое обеспечение деятельности портала;

· совершенствование существующих и внедрение новых услуг для участников системы и посетителей веб-сайта системы.

5.2.3. Организация международного сотрудничества:

· организация работы шлюзов между порталами;

· размещение и адаптация технологических предложений и запросов;

· разработка и реализация совместных программ;
· организация обмена опытом.

6. Функции, права и обязанности Участника системы
6.1. Участник системы предоставляет клиентам услуги, указанные в разделе 4 настоящего Регламента в соответствии со стандартами качества, установленных в Системе.

6.2. Для выполнения задач, связанных с участием в работе УИСТТ, Участник системы использует электронную платформу, информационные и методические материалы, размещенные на электронной платформе, участвует в общих сетевых мероприятиях по повышению квалификации, обмена опытом и информацией.

6.3. Участник системы должен выделить для работы в Системе хотя бы одного работника, который будет осуществлять функции технологического менеджера (брокера), квалификация которого должна соответствовать работам, которые выполняются в рамках Системы.. Оплату труда работника Участник системы обеспечивает самостоятельно.

6.4. Основные направления работы Участника системы. 
6.4.1 Работа с "покупателями" технологий
· Идентификация профилей запроса
· Размещение запросов
· Проведение технологического аудита предприятия
· Поиск технологий
· Подготовка и сопровождение сделок.
6.4.2. Работа с „продавцами” технологий
· Идентификация технологических прелдожений
· Размещение предложений
· Проведение аудита технологий
· Продвижение технологий

· Подготовка и сопровождение сделок
6.4.3. Работа с электронной платформой
· Наполнение базы данных предложений/запросов
· Система мониторинга обращений и внутренняя почта

· Наполнение базы данных исполнителей НИОКР
· Размещение информации об инновационных проектах.
7. Электронная платформа УИСТТ и порядок доступа
7.1. Электронная платформа состоит из открытой для свободного доступа части (веб-сайт Системы) и закрытой (административной) части, доступ к которой разрешен только сертифицированным участникам Системы. К веб-сайту и административной части электронной платформы обеспечен круглосуточный доступ через Интернет.

7.2. На электронной платформе размещена База данных (БД) технологических запросов и предложений (ТЗ / ТП), интерфейс авторизованного доступа к БД сертифицированных участников Системы и интерфейс свободного доступа к информации веб-сайта пользователей Системы.
7.3. Запросы и предложения размещают только сертифицированные участники системы. Предусмотрена возможность размещения информации на трех языках - украинском, русском и английском.

7.4. Рабочее место Участника системы включает инструменты полного доступа к базе данных профилей технологических предложений и запросов, инструменты управления собственными профилями, инструменты отслеживания интересов к профилям, налаживание взаимодействия с клиентом, организация переписки, а также другие необходимые шаблоны. Передача Координатором системы или Участником системы права доступа к административной части третьей стороне запрещена и является нарушением действующего Регламента.

7.5. Сайт электронной платформы обеспечивает свободный доступ пользователей к открытым частям активных профилей ТЗ / ТП с возможностью сортировки профилей по типам и технологическими направлениями и поиска информации по ключевым словам.
7.6. Данные, размещенные на электронной платформе, могут быть использованы только с целью предоставления услуг, указанных в разделе 4 Регламента. Часть информации является конфиденциальной (контактная информация о клиентах, информация о заинтересованности профиль ТС / ТП) и доступна только Участнику системы, который ее разместил, и Координатору системы. Координатор системы может использовать эту информацию только с разрешения Участника системы.

7.7. Время хранения технологической информации определяется каждым Участником системы отдельно. Участники системы должны ежегодно проверять и обновлять размещенную ими информацию.
7.8. Ответственность за достоверность и качество размещенной информации, сохранность государственной и коммерческой тайны, распространение которой запрещено действующим законодательством, а также информацию, которая может нанести вред здоровью человека, несет Участник системы, который ее разместил. При выявлении такой информации Координатор системы имеет право закрыть доступ к ней.
.

8. Членство в Системе.
8.1. Участником системы може стать любая организация, которая совершает свою деятельность в сфере трансфера технологий,  имеет клиентскую базу и возможность предоставлять своим  клиентам услуги, определенные  в разделе 4 даного Регламента..
8.2. Процедура присоединения организаций к Системе
8.2.1. Организация, желающая стать участником системы, заполняет Анкету участника системы, в которой освещены вопросы относительно статуса организации и высылает в адрес Координатора системы (Укртехинформ) Заявление (в произвольной форме) с просьбой о вступлении в Систему. Заявление должно быть заверено печатью и подписью руководителя организации или его уполномоченным лицом. Оригинал заявления высылается почтой, а его сканированная копия отправляется на электронный адрес Координатора системы (imex@untt.com.ua)

8.2.3. Координатор системы рассматривает полученные документы, принимает решение о присоединении организации-заявителя к Системе и направляет заявителю:

· Проект Договора о членстве в Украинской интегрированной системе трансфера технологий.
· Протокол сертификации в Украинской интегрированной системе трансфера технологий.
8.2.3. Заявитель проходит процедуру сертификации в соответствии с Регламентом сертификации, в рамках которой получает практические навыки подготовки технологических профилей запросов и предложений, обучения методологии и инструментам работы в системе, работы с электронной платформой.

8.2.4. Для прохождения сертификации организации необходимо назначить сотрудников, которые пройдут обучение в рамках сертификационных семинаров для работы в Системе, и в дальнейшем будут выполнять функции технологических менеджеров (брокеров).
8.2.5. Координатор системы после сертификации выдает заявителю сертификат Участника системы, подписывает Договор о членстве в Системе и предоставляет параметры доступа к электронной платформе. С этого момента Заявитель официально становится участником системы.
8.3 Прекращение членства в Системе.
8.3.1. Организация, желающая прекратить членство в Системе направляет Координатору системы заявление в письменной форме, заверенную печатью и подписью руководителя организации или его уполномоченным лицом.
8.3.2. Координатор системы вправе поставить вопрос о прекращении членства организации в УИСТТ в следующих случаях:
· при неоднократных случаях невыполнения Участником системы обязательств, определенным настоящим Регламентом и Договором о членстве, при игнорировании замечаний к качеству услуг или качества профилей ТП / ТЗ;
· при низкой активности Участника УИСТТ, в случае, когда член системы разместил за календарный год менее 3 новых профилей.
Координатор системы в письменной форме уведомляет Участника УИСТТ о причинах прекращения членства и дает срок для их устранения.
8.3.3. Координатор системы принимает решение о прекращении членства в системе, в течение трех дней исключает организацию из реестра членов системы и аннулирует доступ к административной части электронной платформы системы.

9. Реестр участников системы
9.1. Для учета организаций, являющихся участниками системы, Координатор системы составляет Реестр участников УИСТТ, в котором указывается:
· Название организации (ее подразделения)
· Организационно-правовая форма
· Адрес, телефон, факс, e-mail, логотип, веб-сайт

· ФИО и контактные данные руководителя организации - члена системы
· ФИО и контактные данные лица, ответственного за деятельность организации в системе
· Дата получения статуса члена системы.
10. Разрешение споров и разногласий

10.1. Все споры и разногласия между координирующей организацией и участниками системы должны решаться путем переговоров.
10.2. В случае, если стороны не достигнут согласия, спорные вопросы будут рассматриваться согласно действующему законодательству Украины.
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